Vodic za osnivanje udruzZenja u
Bosansko-podrinjskom kantonu GoraZde




Registracija udruzenja

Ministarstvo za pravosude, upravu i radne odnose
Bosansko-podrinjskog kantona Gorazde je nadlezno za
vrSenje upisa udruzenja i promjena u Registru udruzenja.
Upis u registar udruzenja se vrsi u skladu sa Zakonom o
udruzenjima i fondacijama (“Sluzbene novine FBiH”, broj
45/02), te u skladu sa Pravilnikom o nacinu vodenja
registra udruzenja i fondacija i stranih medunarodnih
nevladinih organizacija (“Sluzbene novine FBiH"”, broj
61/02).

Udruzenja

Zakonom o udruzenjima i fondacijama (“Sluzbene novine
FBiH"”, broj 45/02), (u daljem tekstu: Zakon), ureduju se
uslovi i postupak za osnivanje, unutrasnju organizaciju,
registraciju, prestanak udruzenja i fondacija, kao i druga
pitanja od znacaja za slobodno i dobrovoljno udruzivanje
gradana i pravnih lica u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Ministarstvo za pravosude,
upravu i radne odnose
Bosansko-podrinjskog

kantona Gorazde (u daljem
tekstu: Ministarstvo) je
nadlezno za upis u Registar

udruzenja, te upis
promjena u Registru koje
su subjekti duzni
blagovremeno prijaviti
Ministarstvu na
odgovarajuéim obrascima i
priloziti potrebnu
dokumentaciju.

Registrovano udruzenje
moze djelovati na podrucju
Bosansko-podrinjskog
kantona Gorazde.

Udruzenja su duzna
Ministarstvu prijaviti
promjenu statuta, naziva,
sjedista, djelatnosti, lica
ovlastenog za zastupanje i
predstavljanje, ¢lanova
organa upravljanja,
pripajanja, razdvajanja il
transformaciju i prestanak
rada udruzenja u roku od
30 dana od dana izvrSene
promjene.
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Kako osnovati udruzenje ?

Udruzenje se osniva osnivackim aktom, kojim se tri fizicke ili pravne ili vise
fiziCkih ili pravnih osoba, ili u kombinaciji fizicke i pravne osobe dobrovoljno
udruzuju radi ostaviravanja nekog zajednickog ili javnog interesa, a pri tome
nemaju namjeru stjecati profit.

Fizicke osobe koje osnivaju udruzenje mogu biti drzavljani Bosne i
Hercegovine, ili strane osobe koje su stalno nastanjene ili borave duze od
jedne godine na podrucju Federacije Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:
Federacija) sami ili zajedno s gradanima Federacije.

Da bi pravne osobe mogle osnovati udrudenje, moraju biti registrovane u
Bosni i Hercegovini. Rad udruzenja ne moze biti u suprotnosti sa ustavnim
poretkom Bosne i Hercegovine niti se udruzenja mogu ukljudivati u
predizborne kampanje.

U nazivu udruzenja ne mogu se unositi nazivi Bosna i Hercegovina, naziv
Kantona, grada i opcine bez odobrenja mjerodavnog tijela drzave,
Federacije, Kantona, grada ili opcine Ciji se naziv unosi. Da bi se udruzenje
moglo upisati u Registar udruZzenja pri Ministarstvu, osnivacka skupstina
udruzenja obavezna je donijeti:

< Osnivacki akt odnosno Odluku o osnivanju udruzenja,
» Statut udruzenja,

* Odluku o imenovanju lica ovlastenog/ih za zastupanje i
predstaviljanje udruzenja,

< Odluku o imenovanju lica ovlastenog/ih za vrsenje poslova
upisa u Registar udruzenja,

< Kopije licnih karata osnivaca udruzenja,
< Zapisnik sa osnivacke Skupstine udruzenja,

< Saglasnost nacelnika odnosno gradonacelnika ili resornog
ministarstva ako se u naziv udruZzenja unese naziv opdcine,
grada odnosno naziv kantona.
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Osnivacki akt — Odluka o osnivanju udruzenja sadrzi:

imena i prezimena i adrese, odnosno naziv i sjediSte osnivaca,

naziv i sjediste i adresu udruzenja,

osnovne ciljeve osnivanja udruzenja,

ime i prezime lica koje ¢e obavljati poslove upisa u registar udruzenja,
potpise osnivaca i JMB gradana, ukoliko su osnivaci drzavljani BiH.

Odluku o osnivanju udruzenja odnosno osnivacki akt pored osnivaca potpisuje
i predsjednik osnivaCke skupsStine udruzenja, a odluka sadrzi datum i broj
protokola.

Statut udruzenja sadrzi:

naziv i sjediste udruzenja,
ciljeve i djelatnost udruzenja,
zastupanje i predstavljanje udruzenja,

organe udruzenja, njihove ovlasti, nacin imenovanja i opoziva,
trajanje mandata, kvorum, pravila glasanja, ukljucujuéi i pitanja o
kojima se odlucuje kvalificiranom veéinom,

funkciju lica ovlastenog da saziva skupstinu,

oblik i sadrzaj pecata udruzenja,

oblik i sadrzaj znaka ako udruzenje odluci da ima znak,
sticanje i raspolaganje imovinom,

nacin donosenja finansijskog izvjestaja i izvjestaja o radu,

postupak za donosenje statuta, izmjena i dopuna statuta i drugih
opc¢ih akata udruzenja,

uvjete i nacin uclanjenja, prestanak clanstva, kao i prava , duznosti i
odgovornosti ¢lanova udruzenja,

uvjete i postupak za pripajanje, razdvajanje, transformaciju ili
prestanak rada udruzenja,

pravila za raspodjelu imovine u slucaju prestanka rada udruzenja.
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SKUPSTINA UDRUZENJA

Skupstina udruzenja je najvisi organ udruzenja i ona je nadlezna za:

- donosenje Statuta, izmjenu i dopunu statuta i drugih akata odredenih
statutom,

- davanje saglasnosti na pravne radnje poduzete u postupku osnivanja
udruzenja,

- biranje i opoziv ¢lanova upravnog odbora ili ukoliko statutom upravni
odbor nije predviden kao poseban organ imenovanje i opoziv lica
ovlastenog za zastupanje i predstavljanje udruzenja,

- usvajanje izvjestaja koji je pripremio upravni odbor ili lice ovlasteno
za zastupanje i predstavljanje udruzenija,

- odlu¢ivanje o udruzivanju u Saveze, pripajanju, razdvajaniju,
transformaciji, prestanku rada i drugim statusnim promjenama
udruzenja,

- odlucivanje i o svim drugim pitanjima koja nisu u nadleznosti drugih
organa udruzenja (¢lan 18. Zakona).

UPRAVNI ODBOR UDRUZENJA
Upravni odbor ima slijedec¢e nadleznosti:

- priprema sjednice Skupstine,

- priprema i predlaze nacrt izmjena i dopuna Statuta i drugih akata
koje donosi Skupstina,

- provodi politiku, zakljucke i druge odluke koje je donijela Skupstina;
- upravlja imovinom udruzenja,

- podnosi godiSnje i periodi¢ne izvjeStaje o svom radu skupstini na
usvajanje,

- vrSi i druge poslove odredene statutom.

Ako udruzenje nema upravni odbor, navedene poslove obavlja osoba/e
ovlastena za zastupanje udruzenja imenovana posebnom odlukom
osnivacke skupstine.

N
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Po Zakonu, udruzenje mora imati samo Skupstinu i jedno ili vise lica
ovlastenih za zastupanje i predstavljanje udruzenja.

Udruzenje samostalno odlucuje o tome da li ¢ée imati i upravni odbor ili neki
drugi kolegijalni organ upravljanja, kao organ udruzenja. Statutom se mogu
predvidjeti i drugi organi udruzenja.

Potrebna dokumentacija ?

Za registraciju udruzenja, kao i udruzenja viseg nivoa (saveza) potrebno je
Ministarstvu dostaviti :

» Obrazac 3 - Zahtjev za upis u registar,

> Obrazac 4 - Spisak osnivaca, prilog: ovjerene fotokopije licnih karata
osnivaca (ako je osnivaC udruzenja fizicka osoba iz Bosne i
Hercegovine), ovjerena fotokopija pasoSa i dozvole za boravak u
Bosni i Hercegovini (ako je osnivac udruzenja strana fizicka osoba),
te Rjesenje ili Izvod iz Registra (ako je osnivac udruzenja pravno lice),
i spisak ¢lanova Upravnog odbora udruzenja,

> Obrazac 5 - ako udruZenje ima Upravni odbor, a ako nema onda
unijeti podatke o licu koje zastupa i prestavlja udruzenje.

Zahtjev se predaje u originalu, a prilozi uz zahtjev u originalu ili ovjerenoj
kopiji ne starijoj od tri mjeseca.
Uz zahtjev za upis u Registar udruzenja, prilaze se:

> osnivacki akt udruzenja, u skladu sa odredbama ¢lana 13. Zakona, s
potpisima osnivaca i potpisom predsjednika osnivacke skupstine
udruzenja,

> statut udruzenja, u skladu s odredbama ¢lana 14. Zakona,

> odluka osnivacke skupstine udruzenja o imenovanju osobe ovlastene
za zastupanje i prestavljanje udruzenja,

> ovjerena fotokopija licne karte, ako je osnivac udruzenja fizicka osoba
iz Bosne i Hercegovine, ovjerena fotokopija pasosa i dozvole za
boravak u Bosni i Hercegovini, ako je osnivac udruzenja strana fizicka
osoba, te Izvod iz Registra ako je osnivac udruzenja pravno lice,

> u slucaju kada je osnivac udruzenja pravno lice, prilaze se i odluka o
udruzivanju i osnivanju udruzenja, koju je donio nadlezni organ tog
pravnog subjekta.
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Takse i naknade

Zahtjev za upis u Registar udruzenja, kao i upis promjena te brisanje iz
Registra udruzenja podlijezu placanju takse i naknade u skladu sa
RjeSenjem broj: 05-14-120/14 od 12.03.2014. godine.

Naknada i taksa za upis u Registar udruzenja
1. Naknada za upis u Registar udruzenja:

- Svrha doznake: Naknada za upis u Registar udruzenja
- Primalac: Budzet BPK Gorazde
- Broj racuna primaoca: 101-140-0078226394
- Iznos: 200,00 KM
- Vrsta prihoda: 722121
- Budzetska organizacija: 1501001
- Sifra opéine:033

NAPOMENA: Za udruZenja Cija je osnovna djelatnost socijalnog,
zdravstvenog ili humanitarnog karaktera naknada za upis udruzZenja u
Registar umanjuje se za 50%.

2. Taksa za registraciju
- Svrha doznake: Taksa za registraciju udruzenja
- Primalac: Budzet BPK Gorazde
- Broj racuna primaoca: 101-140-0078226394
- Iznos: 50,00 KM
- Vrsta prihoda: 722121
- BudzZetska organizacija: 1501001
- Sifra op¢ine:033

NAPOMENA: Taksena marka za u iznosu od 2,00 KM moze se kupiti na
kioscima Opresa ili u pisarnici BPK GorazZde prilikom podnosenja zahtjeva.
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3. Naknada za upis promjena u Registar udruzenja .

- Svrha doznake: Naknada za upis promjena u registar
udruzenja

- Primalac: Budzet BPK Gorazde

- Broj racuna primaoca: 101-140-0078226394
- Iznos: 100,00 KM

- Vrsta prihoda: 722121

- Budzetska organizacija: 1501001

- Sifra opéine:033

NAPOMENA: Za udruZenja Cija je osnovna djelatnost socijalnog,
zdravstvenog ili humanitarnog karaktera naknada za upis promjena u
Registar udruzenja umanjuje se za 80%.

Taksena marka za u iznosu od 17,00 KM moze se kupiti na kioscima Opresa
ili u pisarnici BPK GoraZde prilikom podnosenja zahtjeva.

4. Brisanje iz Registra udruzenja

Taksena marka za u iznosu od 17,00 KM moze se kupiti na kioscima Opresa
ili u pisarnici BPK Gorazde prilikom podnosSenja zahtjeva.

Javnost Registra

UdruzZenje stiCe svojstvo pravne osobe danom upisa u Registar udruzenja
pri Ministarstvu. Sva rjeSenja koje donosi Ministarstvo o upisu Registar i
upisu brisanja iz Registra, objavljuju se u Sluzbenim novinama Bosansko-
podrinjskog kantona Gorazde, o troSku subjektra upisa.

Registar je otvoren za javnost i svaka zainteresovana osoba moze li¢no ili
postom zatraziti kopiju bilo kog upisa u Registar ili bilo kojeg dokumenta iz
spisa, u skladu s odredbama Zakona o udruzenjima i fondacijama
(,Sluzbene novine FBiH", broj 45/02) i Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine FBiH",
broj 31/01 i 48/11).
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OBRASCI ZA UPIS | UPIS PROMJENA U REGISTAR
UDRUZENJA

Za upis u Registar, kao i upis promjena u Registar, odgovarajuci obrasci
mogu se preuzeti li¢no u sluzbenim prostorijama Ministarstva ili sa sluzbene
stranice Ministarstva za pravosude, upravu i radne odnose Bosansko-
podrinjskog kantona Gorazde - rubrika zahtjevi i obrasci.

PRILOZI:

Vodi¢ za osnivanje udruzenja u Bosansko-podrinjskom kantonu Gorazde
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| Obrazac broj 3

ZAHTJEY
ZA UPIS U REGISTAR UDRUZENJA KOJE VODI
KANTONALNI ORGAN ZA UPRAVU

(naziv kantona)

Podnosi:
1. | Naziv udruZenja
2. | Skraéeni naziv udruzenja
3. | Sjediste udruzenja /mjesto, ulica i broj)
4. | Datum osnivanja osnivackog tijela
- Prilog: 1. Osnivacki akt
2. Podaci o osnivacu i popis ¢lanova upravnih tijela
3. Imena i1 prezimena osoba ovlastenih za predstavljanje 1 zastupanje
5. | Datum dono3enja statuta

- Prilog: Statut

6. | Osobe ovlastene za predstavljanje i zastupanje (prezime, ime i sv0jstvo)

- Prilog: Odluka o davanju ovlastenja za predstavljanje i zastupanje

Broj:
Datum: M.P.

U (potpis ovlastene osobe)
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(naziv i sjediSte udruzenja/fondacije)

PODACI
0 OSNIVACU

Prilog: Izvadak iz odgovarajuceg registra za pravne osobe, odnosno
Ovjerena fotokopija osobne — line isprave za fiziCke osobe
(osobna-li¢na karta, putovnica-pasos)

M.P.

(potpis oviastene osobe)



Obrazac broj 5

(naziv 1 sjediSte udruzenja/fondacije)

(naziv upravnog tijela)

POPIS
CLANOVA UPRAVNOG TIJELA

Redni Ime i prezime Dan, mjesec i Mjesto Adresa JMBG Vlastorucni
broj godina rodenja rodenja stanovanja potpis
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
M.P.

(potpis ovlastene osobe)




ZAHTJEYV

| Obrazac broj 6

ZA UPIS PROMJENA U REGISTAR UDRUZENJA/FONDACIJA

1. | Naziv udruzenja/fondacije
1b.. | Skraceni naziv udruzenja/fondacije
2a. Broj i datum rjeSenja o upisu 2b. Knjiga | 2c. Registarski broj

U registar udruzenja/fondacije

3. Sjediste udruzenja/fondacije(/mjesto, ulica i broj)

4.a | Promjena naziva udruzenja/fondacije

- Prilog: 1. Izmjene i dopune statuta ili novi statut

4.b | Promjena sjedista udruzenja/fondacije

- Prilog: kao pod rubrikom 4a.

5. | Promjena sjedista udruzenja/fondacije

Prilog: 1. Izmjene i dopune statuta ili novi statut

2. Odluka nadleznog upravnog tijela o promjeni



| Osobe kojima prestaje pravo predstavljanja i zastupanja udruzenja/fondacije

7. Nove osobe za predstavljanje i zastupanje udruzenja/fondacije

Prilog: 1. Odluka o promjeni osoba ovlastenih za predstavljanje i zastupanje

8a.

Prestanak
udruZenja/fondacije  (naziv
Upravnog tijela koje je
donijela odluku o Prestanku
i datum donosenja odluke)

8b.

Datum prestanka
udruZenja/fondacije

Prilog: 1. Odluka o prestanku udruzenja/fondacije

Broj:
Datum:

(potpis ovlastene osobe)
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PRIJAVA PROMJENE DJELATNOSTIL, STATUTA
I CLANOVA UPRAVNOG TIJELA

1. | Naziv udruZenja/fondacije

2a. Broj i datum rjesSenja o upisu 2b. Knjiga | 2c. Registarski broj
U registar udruzenja/fondacije

3. | Sjediste udruzenja/fondacije

4.a Promjena djelatnosti (datum odluke i naziv upravnog tijela koje je donijelo odluku o
promjeni djelatnosti)

Prilog: 1. Nova djelatnost

4b. | Promjena statuta (datum odluke i naziv tijela koje je donijelo statut)

Prilog: 1. Novi statut

4.c Prijava izmjena i dopuna statuta (datum odluke i naziv upravnog tijela koje je
donijelo izmjene i dopune statuta)

Prilog: 1. Izmjene i dopune statuta

5. Promjena ¢lanova upravnog tijela udruzenja/fondacije (datum odluke i naziv
upravnog tijela)

Prilog: 1. Popis novih ¢lanova upravnog tijela

M.P. (potpis ovlastene osobe)



Bosna i Hercegovine
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

( naziv kantona)

(naziv nadleznog ministarstva)

| Obrazac broj 14 |

Broj:
(mjesto 1 datum)
IZVADAK
IZ. REGISTRA UDRUZENJA
1. | Naziv udruzenja
2. | Skraéeni naziv udruzenja
UPISANO JE U REGISTAR UDRUZENJA
U KNJIGU POD REGISTARSKIM BROJEM
3a. | Datum upisa 3b. | Broj i datum rjeSenja o upisu
4. | Sjedite udruzenja (mjesto, ulica i broj)
5. | Osobe ovlastene za predstavljanje i zastupanje (prezime, ime i svojstvo)
6. | Djelatnost udruzenja
Obavlja djelatnost upisanu u rjesenju broj:

Broj:
Datum: M.P.

U (potpis ovlaStene osobe)
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